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Anexo I – Modelo Plano de Atividades 

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTÁGIO (  )OBRIGATÓRIO (  ) NÃO OBRIGATÓRIO 
1. IDENTIFICAÇÃO DO ESTAGIÁRIO  

Nome: 
Endereço: 
Telefone:  E-mail:  
Porcentagem da carga horária do curso concluída (anexar a este plano o comprovante do 
SISCAD com a porcentagem): 
Assinale o tipo de estágio:  (  ) APP             (  ) APO            (  ) APP e APO 

 
2. EMPRESA OU PROFISSIONAL AUTÔNOMO  

Nome da concedente: 
Nome do supervisor: 
Área de atuação:                      CNPJ/CPF*: 
Inscrição Municipal: CAU/CREA: 
Endereço: 
Cidade:  Estado: CEP:  
Telefone:  E-mail:  

* Em caso de apresentar CPF, o profissional deverá apresentar a Inscrição Municipal. 
 
2.1. Formação e Atividades Profissionais do Supervisor 

Qualificação  
 

Tempo de 
Experiência 

 
 

Atividades 
profissionais 

 
 

OBS.:  
1. A qualificação mínima do supervisor deverá ser obrigatoriamente em Arquitetura e Urbanismo para Atividades Práticas 

Projetuais. Para Atividades Práticas em Obras serão aceitos também os profissionais graduados em Engenharia Civil. 
2. Mínimo de três anos de experiência com projetos (APP) e obras (APO) 
3. É necessário o envio do currículo/ portfólio, confirmando as informações aqui apresentadas com o comprovante de registro 

ativo junto ao conselho (CAU/ CREA) 
 
3. DADOS SOBRE O ESTÁGIO  
Carga Horária Semanal: _______ (máximo 30h semanais/ 6h diárias)  
Duração Prevista:  Início: _____/_____/_____  Término: _____/_____/_____ 
Indicar ao menos um ODS (objetivos do desenvolvimento sustentável) relacionado ao 
estágio: _______________________________________________________________________ 
 
3.1. Objetivos do estágio (Relacionados aos objetivos do curso de AU) 
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3.2. Metodologia (Descreva a metodologia a ser empregada para alcançar os objetivos acima 
listados) 

 
 
 
 
 
 
 

 
3.3 Horário do estágio 

Hora Segunda Terça Quarta Quinta Sexta 
07-08      
08-09      
09-10      
10-11      
11-12      
12-13      
13-14      
14-15      

15-16   
 

   

16-17      
17-18      
18-19      
19-20      
20-21      
21-22      
22-23      

OBS.: Assinalar os horários de aula(A) e de estágio(E) 
3.4 Plano de Atividades 
 

Atividades que serão desenvolvidas Material/Equipamentos manuseados 
Carga 
Horária 
Prevista 

 
 

  

 
3.5. Justificativa p/ escolha da empresa e desenvolvimento do estágio nessa área 

 
 
 
 
 
 

 
____________________________         ______________________ 

Supervisor de Estágio    Estagiário 
 
O plano de atividades é um documento elaborado e aprovado em conjunto entre estagiário, supervisor e professor orientador.  
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Anexo II – Modelo de Relatório Parcial e Final 
 
 
RELATÓRIO PARCIAL DE ESTÁGIO (  )OBRIGATÓRIO (  ) NÃO OBRIGATÓRIO 

Estagiário: 
Empresa:  Supervisor: 
Período:  Orientador: 

DATA HORÁRIO ATIVIDADE DESENVOLVIDA APP 
(horas) 

APO 
(horas) 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
SUB-
TOTAL 

  APP: APO: 

 
 
 
 ____________________________         ______________________ 



 
 

COMISSÃO DE ESTÁGIO   
  

CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO DA UFMS –Cidade Universitária – Caixa Postal 549 79070-900 – Campo Grande – MS 
PABX UFMS: (67) 3345-7000 Secretaria do Curso: (67) 3345-7812 Coordenação do Curso: (67) 3345-7813: 

arq.faeng@ufms.br 

Supervisor de Estágio    Estagiário 
RELATÓRIO FINAL DE ESTÁGIO (  )OBRIGATÓRIO (  ) NÃO OBRIGATÓRIO 

DADOS DO ESTAGIÁRIO  
Nome: 
Ano/semestre de ingresso: Porcentagem do curso concluída: 

 
INFORMAÇÕES SOBRE O ESTÁGIO 

Local de realização do estágio: 
Supervisor: 
Orientador: 
Período de realização do estágio:                                  Carga horária semanal: 
Carga horária total:                                          APP (total):                 APO (total): 
Atividades desenvolvidas no estágio:   
Deve caracterizar o tipo (projeto ou obra), fase de desenvolvimento, características físicas (área, dimensões, pavimentos, etc.) e 
outras, sem, no entanto, haver necessidade de indicar nome de proprietário ou endereço, podendo ser ilustrado com fotos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Avaliação do aluno:  
(aspectos positivos e negativos do Estágio realizado, relacionando-o as atividades desenvolvidas e conteúdos curriculares) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*A carga horária total deve ser igual a declarada na CCND no SISCAD e na Declaração 
de Conclusão do Estágio. 
 

______________________________    ______________________________ 
Supervisor de Estágio    Estagiário 
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Anexo III – Ficha de Avaliação pelo Supervisor 

 
Ficha de Avaliação pelo Supervisor 

 
Curso: Arquitetura e Urbanismo – UFMS 
Nome do(a) Acadêmico(a): __________________________________________ 
Instituição Concedente: _____________________________________________ 
Supervisor(a): _____________________________________________________ 
Profissão / Registro Profissional: ______________________________________ 
Período do Estágio: ____/____/____ a ____/____/____ 
Carga Horária Total: ________ h 

 
DIMENSÃO ÉTICA E PROFISSIONAL 

Critério Avaliado Descrição Conceito (Marcar com X) 
Assiduidade Comparece regularmente 

e cumpre os horários 
estabelecidos. 

( ) Excelente   ( ) Bom    
( ) Regular   ( ) Insuficiente 

Pontualidade Cumpre os horários de 
entrada e saída, 
demonstrando 
responsabilidade. 

( ) Excelente   ( ) Bom   
( ) Regular   ( ) Insuficiente 

Relacionamento 
interpessoal 

Mantém bom 
relacionamento com 
colegas, superiores e 
clientes. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

Comprometimento Demonstra interesse e 
dedicação na execução 
das tarefas. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

Iniciativa Mostra autonomia, 
curiosidade e disposição 
para aprender. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

Responsabilidade 
profissional 

Cumpre prazos, respeita 
normas e apresenta 
postura ética. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

Desempenho técnico Executa as atividades 
com qualidade e domínio 
técnico compatível. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

Organização e método de 
trabalho 

Planeja e organiza as 
tarefas de modo eficiente. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

Capacidade de 
aprendizagem 

Assimila e aplica novos 
conhecimentos e 
orientações. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 
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Postura ética e 
profissional 

Age com respeito, 
discrição e sigilo nas 
informações. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

Cumprimento de normas 
e prazos 

Atua com 
responsabilidade técnica 
e respeito aos 
compromissos 
institucionais. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

Trabalho colaborativo e 
interdisciplinar 

Interage com profissionais 
de diferentes áreas e 
valoriza o diálogo técnico. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

Conduta ética e respeito à 
diversidade 

Mantém postura ética, 
respeitosa e empática no 
ambiente de trabalho. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

 
DIMENSÃO AMBIENTAL (NOS PROJETOS EM QUE PARTICIPOU) 

Critério Avaliado Descrição Conceito (Marcar com X) 

Uso de princípios de 
ecoeficiência 

Propôs soluções que 
reduzam consumo de 
energia, água e materiais. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente ( ) 
Não se aplica 

Conhecimento de normas 
ambientais 

Demonstrou domínio de 
legislações ambientais e 
urbanísticas aplicáveis. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

Valorização de materiais 
sustentáveis 

Recomendou o uso de 
insumos recicláveis, 
locais ou de baixo 
impacto. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente ( ) 
Não se aplica 

Gestão de resíduos 

Considerou o manejo e 
destinação correta de 
resíduos da construção 
civil. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente ( ) 
Não se aplica 

 
DIMENSÃO SOCIAL (NOS PROJETOS EM QUE PARTICIPOU) 

Critério Avaliado Descrição Conceito (Marcar com X) 

Atuação em projetos de 
interesse público 

Participou de projetos 
voltados a habitação 
social, espaços públicos 
ou grupos vulneráveis. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente ( ) 
Não se aplica 

Promoção da 
acessibilidade universal 

Incorporou critérios de 
desenho universal e 
inclusão espacial. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente  

Diálogo com 
comunidades locais 

Participou de reuniões, 
oficinas e processos 
participativos de projeto. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente ( ) 
Não se aplica 
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Compreensão do papel 
social do arquiteto 

Demonstrou reflexão 
crítica sobre a função 
social da profissão. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente  

 
DIMENSÃO ECONÔMICA (NOS PROJETOS EM QUE PARTICIPOU) 

Critério Avaliado Descrição Conceito (Marcar com X) 

Propostas 
economicamente viáveis 

Elaborou soluções 
equilibrando custo, 
eficiência e impacto 
ambiental. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente ( ) 
Não se aplica 

Adoção de tecnologias 
apropriadas 

Selecionou técnicas 
compatíveis com o 
contexto socioeconômico 
local. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente ( ) 
Não se aplica 

Consciência sobre 
economia circular 

Demonstrou 
entendimento de reuso, 
reciclagem e redução de 
desperdícios. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente ( ) 
Não se aplica 

 
DIMENSÃO CULTURAL (NOS PROJETOS EM QUE PARTICIPOU) 

Critério Avaliado Descrição Conceito (Marcar com X) 

Valorização do patrimônio 
histórico e cultural 

Atuou em projetos de 
preservação, restauro ou 
requalificação urbana. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente 

Consideração da 
identidade local 

Integrou elementos da 
cultura e do modo de vida 
das comunidades nos 
projetos. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente ( ) 
Não se aplica 

Promoção de espaços de 
diversidade e expressão 
cultural 

Propôs ambientes 
inclusivos e de 
convivência multicultural. 

( ) Excelente   ( ) Bom   ( ) 
Regular   ( ) Insuficiente ( ) 
Não se aplica 

AVALIAÇÃO GLOBAL 
Desempenho geral do(a) estagiário(a): 
  (  ) Excelente   (  ) Bom   (  ) Regular   (  ) Insuficiente 
Comentários do supervisor: 
___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 
 
 
Supervisor(a): ___________________________________      Data: ____/____/____ 
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Registro Profissional: _____________________________ 
 
Acadêmico(a): ___________________________________ 
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Anexo IV – Declaração de conclusão de estágio 

 
 

DECLARAÇÃO DE CONCLUSÃO DE ESTÁGIO OBRIGATÓRIO 
 
 

Declaro, para os devidos fins, que ________________, regularmente matriculado(a) 
no curso de Arquitetura e Urbanismo da Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, 
sob o número de matrícula ________________, concluiu integralmente as atividades 
referentes ao Estágio Obrigatório, conforme estabelecido no Projeto Pedagógico do 
Curso.  
O estágio foi realizado junto à/ao _____________________, no período de 
___________ a ____________, totalizando uma carga horária de ____ horas, sob a 
supervisão do(a) profissional ______________, ( )Arquiteto(a) e Urbanista (  ) 
Engenheiro Civil, devidamente registrado(a) no CAU/ CREA sob número 
______________. Da carga horária total, _____ horas foram destinadas a atividades 
práticas projetuais e _____ horas para atividades práticas em obras. 
As atividades desenvolvidas durante o estágio contribuíram de maneira significativa 
para o aprimoramento da formação acadêmica, proporcionando experiências práticas 
em consonância com os objetivos do curso.  
Por ser verdade, firmo a presente declaração para que produza seus efeitos legais.  
 
 
 
 
 

____________________,  __________ 
 
 
 
 
Supervisor(a): ___________________________________       
 
 
 
Acadêmico(a): ___________________________________ 

 
 


