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RESOLUGAO N2 1387-CAS/FAENG/UFMS, DE 07 DE JULHO DE 2025.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE FACULDADE DA FACULDADE DE
ENGENHARIAS, ARQUITETURA E URBANISMO E GEOGRAFIA, da Fundacdo Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicGes legais, e considerando a Resolugdo
COGRAD-UFMS n° 706, de 08 de dezembro de 2022, alterada pela Resolu¢cdo COGRAD-UFMS
n° 1052, de 15 de marco de 2024, e tendo em vista o disposto na Lei 11.788, de 25 de
setembro de 2008, resolve, ad referendum:

Art. 12. Manifestar-se favoravelmente pela aprova¢do do Regulamento de
Estagio do Curso de Engenharia de Produgdao da Faculdade de Engenharias,
Arquitetura e Urbanismo e Geografia - FAENG, conforme segue anexo:

Art. 22, Esta Resolugdao entra em vigor na data de sua publicacao.

FABIO VERISSIMO GONCALVES

ANEXO DA RESOLUGCAO N¢ 1387-CAS/FAENG/UFMS, DE 07 DE JULHO DE 2025.

REGULAMENTO DO ESTAGIO PARA ESTUDANTES DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUGAO-

FAENG-UFMS
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A presente norma é parte integrante do Projeto Pedagégico do Curso de
Graduacdo em Engenharia de Producdo da Faculdade de Engenharias, Arquitetura e
Urbanismo e Geografia (FAENG) da Fundacdao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul
(UFMS) e tem como objetivo regulamentar a realizacdo da atividade de estagio pelos
estudantes matriculados neste curso, em conformidade com a Resolu¢cdgo COGRAD/UFMS n°
706, de 08 de dezembro de 2022, alterada pela Resolu¢do COGRAD/UFMS n° 1052, de 15 de
marco de 2024, e tendo em vista o disposto na Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Paragrafo unico. Os procedimentos operacionais e fluxos especificos para a
realizacdo e acompanhamento do estagio, incluindo modelos de documentos e orienta¢des
detalhadas, estardo disponiveis no Manual do Estagio, elaborado e atualizado pela
COE/EP/FAENG, o qual devera ser consultado por todos os envolvidos e estara disponivel na
pagina institucional do curso.

CAPITULO Il
DA DEFINICAO E MODALIDADES DO ESTAGIO
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Art. 22 O estagio é um ato educativo, técnico-cientifico sob supervisdo,
realizado por estudantes dentro e/ou fora da UFMS, visando a aplicagdo dos conhecimentos
tedricos e praticos desenvolvidos no Curso vinculados a formagao académica profissional.

Art. 32 O estdgio, conforme previsto no Projeto Pedagégico do curso de
Engenharia de Producdo e de acordo com a Resolucdo no 706, de 08 de dezembro de 2022,
possui as seguintes modalidades:

| - Estagio obrigatdrio: caracteriza-se por uma atividade a ser cumprida
mediante disciplina obrigatdria com carga hordria estabelecida na matriz curricular do curso,
a ser cumprida pelo estudante

sob a orientacdo de um professor orientador vinculado a drea de graduacdo em
Engenharia de Producao;

Il - Estagio ndao obrigatorio: de natureza opcional, considera-se estagio nao
obrigatdrio a atividade complementar de natureza pratico-pedagdgica a ser desenvolvida sob
a orientacdo de um professor orientador e de um profissional supervisor vinculados a area de
graduagao em Engenharia de Produgdo ou areas afins, sendo compativel com as atividades
académicas do discente, em complementacdo ao ensino e a aprendizagem.

§ 12 - O estdgio ndo obrigatdério podera ser aproveitado como atividade
complementar.

§ 22 - Ambos devem estar compativeis com as atividades do curso e com o
plano de atividades do estagidrio. Ndo serda permitido o desenvolvimento de estagios que
coincidam com o hordrio regular das aulas, garantindo a plena participa¢ao do estudante nas
atividades académicas.

§ 32 - O estdgio podera ser realizado nas modalidades presencial, remota ou
hibrida, mediante aprovacdo da Comissao de Estagio do curso de Engenharia de Produgdo da
FAENG (COE/EP/FAENG) e observadas as especificidades da area de atuacdo.

§ 49 - O estagio, em qualquer de suas modalidades, podera ser realizado junto
a profissionais liberais de nivel superior, empresas privadas ou 6rgaos governamentais, desde
gue as atividades estejam relacionadas a area de formacdo em Engenharia de Producdo.

§ 52 - O profissional supervisor devera possuir formacdao em Engenharia de
Producdo ou em dreas correlatas, conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, tais
como Engenharia Mecanica, Engenharia de Alimentos, Engenharia Agricola, Engenharia de
Materiais, Engenharia Quimica, Engenharia Civil, Engenharia Elétrica, Engenharia Ambiental,
Engenharia de Computacdo, Administracdo, Economia, Ciéncias Contabeis, Sistemas de
Informacao, Ciéncia da Computacao e Estatistica.

CAPITULO I
DA FORMALIZACAO E EXECUCAO DO ESTAGIO

Art. 42 As relagdes de estdgio ndo configuram vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

Para que o estagio seja considerado valido, devem ser observados os seguintes
requisitos:

| - Matricula regular do estudante na UFMS;
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Il - Celebragdo do Termo de Compromisso de Estagio, devidamente assinado
pelas trés partes envolvidas: UFMS, estudante e parte concedente; Ciéncia do professor
orientador;

Il - Plano de semestralizacao do estudante.

§ 12 — Para iniciar o processo de validacdo do termo de compromisso de
estagio pela COE/EP/FAENG, é obrigatéria a ciéncia do professor orientador, que devera
acompanhar o Termo de Compromisso antes da formalizacdo da assinatura pelas partes,
juntamente com o plano de semestralizacdo do estudante. Ambos os documentos deverao
ser enviados para o e-mail da COE/EP/FAENG: coeengp.faeng@ufms.br.

§ 22 — A COE/EP/FAENG serd responsavel pela validacdo dos Termos de
Compromisso de estagios obrigatdrios e ndo obrigatdrios, bem como dos termos aditivos e de
rescisdo, apos a submissdo realizada pelo estudante na plataforma institucional da UFMS
(https://estagio.ufms.br/termo/), desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 19.

§ 32 — Os Termos de Compromisso deverdao ser analisados e validados pela
COE/EP/FAENG no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis. Apds a validacdo, o documento serd
encaminhado via SEl, juntamente com a ciéncia do professor orientador, para assinatura do
Diretor da Unidade, na qualidade de representante institucional da UFMS, no prazo de até 3
(trés) dias uteis.

§ 42 - Para estagios obrigatdrios, apds a assinatura completa do Termo de
Compromisso, o estudante devera solicitar matricula na disciplina de Estagio Obrigatério, por
meio de Requerimento académico (caso esteja fora do periodo regular de matricula) ou
diretamente pelo sistema académico

(quando dentro do prazo estabelecido).

§ 52 — E expressamente vedado o inicio das atividades de estagio antes da
assinatura completa do Termo de Compromisso por todas as partes envolvidas. No caso de
estdgio obrigatério, é igualmente obrigatéria a matricula prévia na disciplina correspondente.
A COE/EP/FAENG ndo reconhecera, nem se responsabilizard por estagios iniciados sem o
cumprimento integral dos requisitos e do processo de formalizacdo estabelecidos neste
artigo.

§ 62 — O estagio podera ser prorrogado, por meio da celebracdo de Termo
Aditivo ao Termo de Compromisso, firmado antes do final da vigéncia, acompanhado de
Relatério parcial de Atividades e do novo Plano de Atividades do Estagiario.

Art. 52 O Termo de Compromisso devera conter, no minimo:

| - Identificacdo das partes;

Il - Dados do supervisor na concedente e do professor orientador;

[l - Plano de atividades, carga horaria e hordrio de entrada e saida do estagio;
IV - Modalidade do estégio;

V - Duragdo, valores de bolsa/auxilio (quando houver) e seguro contra
acidentes pessoais;

VI - Previsdo de recesso e foro.

§ 12 - Os Termos de Compromisso de Estagio deverao, preferencialmente, ser
celebrados para atividades desenvolvidas no municipio de Campo Grande. Excepcionalmente,
a realizacdo de estagio fora deste municipio, durante periodos letivos, poderd ser autorizada
pela COE/EP/FAENG, mediante parecer favoravel, desde que ndo comprometa a participacdo
do estudante nas disciplinas do curso, conforme anadlise da semestralizacao.
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§ 22 — Para fins de autorizagdo de estagios fora do municipio de Campo
Grande, o estudante deverd apresentar a COE/EP/FAENG, no plano de semestralizagdo
(modelo préprio fornecido pela COE/EP/FAENG), a devida justificativa de que a realizacdo do
estdgio ndo comprometerd o cumprimento das disciplinas obrigatérias, garantindo, assim, a

integralizacdo curricular.

Art. 62 A jornada de atividades de estagio ndo podera ultrapassar 6 (seis) horas
diarias e 30 (trinta) horas semanais durante o periodo letivo; e 8 (oito) horas diarias e 40
(quarenta) horas semanais durante o periodo de férias académicas, quando previsto no
Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 12 — A realizacdo de estagio com sobreposicdo parcial aos horarios regulares
de aula, durante periodos letivos, poderd ser excepcionalmente autorizada pela
COE/EP/FAENG, mediante parecer favoravel, desde que comprovado que ndo havera prejuizo
a participagdo do estudante nas atividades académicas, conforme andlise do plano de
semestralizacdo.

§ 2-° — Para fins de autorizacdo, o estudante deverd apresentar a
COE/EP/FAENG no plano de semestralizacdo, conforme modelo disponibilizado pela
Comissdo, demonstrando o cumprimento das disciplinas obrigatérias e a viabilidade de
conciliacdo entre estdgio e carga horaria curricular, de modo a ndo comprometer a
integralizacdo do curso.

Art. 72 O estagio podera durar no maximo dois anos na mesma concedente,
salvo em caso de estagidrio com deficiéncia.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO E RELATORIOS

Art. 82 A avaliagdo do estdgio serd realizada com base nos seguintes
instrumentos:

| - Relatdrio parcial semestral;
Il - Ata de reunido do professor orientador com supervisor de estagio;
Il - Registros de acompanhamento entre professor orientador e estudante;

IV - Apresentacdo final do estdgio em evento especifico, conforme cronograma
definido pela COE/EP/FAENG; e

V - Declaragdo de Aproveitamento de Estagio, emitida pelo professor
orientador ao final do estagio.

§ 12 - A avaliacdo do estagio, bem como o registro do resultado no sistema
académico, é de responsabilidade do professor orientador.

§ 22 — O professor orientador devera manter contato regular com o estagiario
e com o supervisor da concedente, no minimo duas vezes por semestre. Esse
acompanhamento poderd ocorrer de forma presencial, remota ou hibrida, por meio de
reunides, contatos telefonicos, e-mails ou outras formas de comunicacao.

§ 39 - As atividades de orientacdo deverdo ser registradas pelo professor
orientador em sistema préprio ou planilha de controle da COE/EP/FAENG.
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§ 42 - Caso mais de um estudante esteja realizando estdgio na mesma
instituicdo, podera ser utilizada uma Unica ata para registro da reunido.

§ 52 — Ao término do estdgio, o professor orientador emitird a Declaragdo de
Aproveitamento de Estagio, conforme modelo préprio disponibilizado pela COE/EP/FAENG,
devidamente validada pela Comissdo. Essa declaracdo é requisito para que as horas de
estagio sejam reconhecidas como Atividades Complementares ou como Estagio Obrigatdrio,
conforme o enquadramento previsto no projeto pedagdgico do curso.

§ 62 — Ao final de cada semestre, serd realizado um evento final de estagio, em
formato de semindrio, no qual os estagidrios apresentardo suas experiéncias. A data sera
divulgada previamente em cronograma oficial pela COE/EP/FAENG. O seminario resultara na
elaboragdo de um relatério final coletivo, que compord a avaliacdo do estagio..

By

§ 72 — O estagidrio que ndo cumprir as obrigacdes relativas a entrega de
relatérios e ao acompanhamento previsto no presente regulamento estard sujeito as
seguintes sangdes, aplicadas de forma progressiva: notificagdo formal; impossibilidade de
aproveitamento das horas como Atividades Complementares; e, em caso de reincidéncia,
cancelamento do estagio.

§ 82 — Toda a documentacao e os instrumentos gerados pelo estagidrio deverd
ser encaminhado, para a COE, via Requerimento Académico, preferencialmente ao longo da
realizacao do estagio e, impreterivelmente, até seu encerramento.

§ 92 — Toda a documentacdo e os instrumentos gerados pelo professor
orientador deverdo ser encaminhados a COE/EP/FAENG, por meio do e-mail:
coeengp.faeng@ufms.br, preferencialmente ao longo da realizacdo do estagio e,
impreterivelmente, até seu encerramento.

§ 102 — A comissdo serd responsavel pela validacdo, controle e insercao dos
documentos no SEl, no mesmo processo aberto no inicio do estagio.

CAPITULO V

DA INTEGRAGAO CURRICULAR E APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES

Art. 92 O estagio podera ser desenvolvido em articulagdo com:
| - Atividades de extensdo previstas no Projeto Pedagdgico do Curso;
Il - Trabalho de Conclusdo de Curso, mediante orientacdo adequada;

Il - Projetos de pesquisa e iniciacdo cientifica.

Art. 10 A carga horaria de estagio ndo obrigatério poderd ser aproveitada para
cumprimento do estagio obrigatério, observados os critérios de equivaléncia e
compatibilidade, previsto no PPC, desde que autorizado pelo Colegiado de Curso, mediante
parecer da COE:

| - O estdgio ndo obrigatdrio deve ter sido realizado na drea de Engenharia de
Producdo ou dreas correlatas;

Il - As atividades desenvolvidas devem ser compativeis com os objetivos do
estdgio obrigatorio;

Il - O estagio deve ter sido devidamente acompanhado por professor
orientador da UFMS;

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_con



mailto:coeengp.faeng@ufms.br

10/07/2025 19:14 SEI/UFMS - 5728937 - Resolugéo

IV - Devem ter sido cumpridas todas as obrigacdes de relatérios e avaliacdo;

V - A carga hordria minima deve atender aos requisitos do estdgio obrigatorio,
conforme previsto no PPC.

Paragrafo unico. Respeitando-se os prazos estabelecidos no cronograma
semestral de estagio, o estudante deve protocolar Requerimento Académico, anexando
relatérios de atividades do estdgio ndo obrigatério, parecer do professor orientador;
declaracdo da empresa sobre as atividades desenvolvidas; termo de compromisso do estagio
nao obrigatdrio.

CAPITULO VI
DA COMISSAO DE ESTAGIO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO (COE/EP/FAENG)

Art. 11 A COE/EP/FAENG sera composta por:

| - Coordenador do Curso (membro nato);

Il - Trés docentes do quadro permanente;

Ill- Um discente em estagio, escolhido pelos pares.
Art. 12 Compete a COE/EP/FAENG:

| - Avaliar os Planos de Estdgio, Termos de compromisso, supervisores e
orientadores

Il - Encaminhar Termos de Compromisso para assinatura do dirigente da
FAENG;

Il - Zelar pelo cumprimento das normas de estagio;

IV - Orientar os envolvidos no processo de estagio;

V - Acompanhar os prazos de entrega de relatérios;

VI - Notificar professores orientadores sobre pendéncias;

VIl - Analisar solicitacdes de estagio fora do municipio de Campo Grande;

VIII - Avaliar aproveitamento de estdgio ndo obrigatério como atividade
complementar;

IX - Deliberar sobre modalidades de estagio (presencial, remota ou hibrida);
X - Divulgar semestralmente cronograma de atividades de avaliacdo de estagio.
Xl - Organizar evento especifico para apresentacao final do estagio.

Paragrafo unico. Duvidas, orientacdes e demais informacOes relativas ao
estagio deverdo ser esclarecidas junto aos professores membros da Comissao Orientadora de
Estagio (COE/EP/FAENG) e a Coordenacdo do Curso de Engenharia de Produgdo. Os canais
oficiais de comunicagdo sdo o site institucional do curso (https: aenguns br
graduacao/bacharelado/engenharia-de-producao estagio/) e o e-mail da comissdo:
coeengp.faeng@ufms.br.

Art. 13 O presidente da COE/EP/FAENG serda designado pela Direcdo da
Unidade entre os docentes da comissao.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 14 Poderd haver aproveitamento de estagio ndo obrigatério ou trabalho na
area, conforme aprovacdo do Colegiado, mediante parecer da COE/EP/FAENG.

Art. 15 Os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do curso, com
encaminhamento a PROGRAD, quando necessario.
Art. 16 Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Colegiado do Curso de
Engenharia de Producdo da FAENG/UFMS, revogadas as disposicdes em contrario,
especialmente a Resolucdo n°® 86, de 12 de marco de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Fabio Verissimo
Gongalves, Presidente de Conselho, em 10/07/2025, as
19:12, conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com
fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13
de novembro de 2020.
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