
Manual de Apoio à Produção de 
Trabalho de Conclusão de Curso

Curso de Geografia - Bacharelado
FAENG/UFMS



O QUE É O TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO?  

É um trabalho realizado por meio de 
pesquisa científica e acadêmica, 
sendo a última avaliação realizada pelo 
acadêmico e um dos requisitos 
obrigatórios à conclusão do curso 
de graduação.

É um componente curricular não 
disciplinar (CCND) obrigatório, com 
carga horária total de 34 horas. 
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Como formalizar o desenvolvimento do TCC como CCND?
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ORIENTADOR02 ● Aprova o início do TCC

ESTUDANTE01 ● Registra o início do TCC no novo 
Siscad*

03 COORDENAÇÃO 
DO CURSO 

● Dá ciência ao início do TCC, 
após a aprovação do orientador.  

* Disponível, provavelmente, a partir de abril/2023. 



O OBJETIVO DO TCC É:

Proporcionar aos acadêmicos as condições de aplicar 
metodologias e técnicas adequadas à análise geográfica, 
através da prática da pesquisa. 
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MODALIDADES DE TCC
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É realizado 
individualmente 
pelo acadêmico, 
sob supervisão 

do orientador

MODALIDADES DE TCC
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DA ORIENTAÇÃO

O orientador será um professor do quadro do Curso de Geografia - 
Bacharelado da FAENG/UFMS.

A orientação ocorrerá por meio de encontros entre orientador e 
orientando. 

Casos de co-orientação poderão ser discutidos e aprovados pela 
Comissão de TCC e Colegiado de Curso.    
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Cabe ao orientador: 

1. Aprovar o início do TCC, após análise da solicitação pelo estudante; 
2. Indicar referências bibliográficas;
3. Auxiliar nas pesquisas desenvolvidas pelos acadêmicos;
4. Corrigir textos; 
5. Solicitar a aprovação da banca avaliadora ao Colegiado de Curso;
6. Agendar a defesa do TCC, com pelo menos quinze dias de 

antecedência do final do período letivo em que o estudante deseja 
realizar a colação de grau. 

7. Após a aprovação da banca, informar a Comissão de TCC: título do 
trabalho e autor; data, horário e local da defesa; e a composição da 
banca avaliadora. 

8. Presidir a banca de defesa, entre outras funções inerentes à atividade 
de orientação.



COMPETE AO ACADÊMICO(A):

1. Entrar em contato com o professor para solicitar a orientação de TCC; 

2. Realizar o registro do início do TCC no Sistema de Controle Acadêmico - 
Siscad; 

3. Manter contato frequente com o orientador com vistas à obtenção de 
informações e/ou esclarecimentos, solicitação de materiais e documentos, ou 
ainda para comunicar eventuais problemas no desenvolvimento da pesquisa; 

4. Apresentar o TCC publicamente, em data agendada em acordo com o 
orientador e banca avaliadora;

5. Após a aprovação pela Banca Avaliadora, o estudante deverá fazer as 
correções indicadas (se for o caso) e anexar o documento final do TCC no 
Sistema de Controle Acadêmico - Siscad.  
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COMPETE À COMISSÃO DE TCC:

1. Elaborar e disponibilizar aos acadêmicos(as) um manual 
atualizado de apoio à produção dos TCCs;

2. Divulgar as defesas de TCC do curso de Geografia. 

10



SOBRE A REDAÇÃO DO TRABALHO:
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O TCC deverá ser redigido em português, inglês ou 
espanhol.

Quando redigido em inglês ou espanhol, deverá incluir no 
início do volume substancial resumo em língua portuguesa, 
que evidencie os objetivos, métodos, resultados e 
conclusões.   



SOBRE A FORMATAÇÃO DO TRABALHO:

Arquivos Tutoriais - Sistema de Bibliotecas

https://bibliotecas.ufms.br/category/tutoriais/page/2/

Seguir as normas oficiais, 
disponíveis no site da biblioteca 
da UFMS. 
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https://bibliotecas.ufms.br/category/tutoriais/
https://bibliotecas.ufms.br/category/tutoriais/page/2/


SOBRE PRAZOS:

O início do TCC pode ser realizado a 
qualquer tempo pelo estudante, desde que 
atendidas as exigências dispostas no Projeto 
Pedagógico do Curso e respeitado o 
calendário acadêmico.  

A defesa deve ser realizada até o final do 
período letivo em que o estudantes deseja 
realizar a colação de grau.
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O início do TCC pode ser realizado a 
qualquer tempo pelo estudante, desde que 
atendidas as exigências dispostas no Projeto 
Pedagógico do Curso e respeitado o 
calendário acadêmico.  

A defesa deve ser realizada até o final do 
período letivo em que o estudante deseja 
realizar a colação de grau.



SOBRE A AVALIAÇÃO DO TCC: 

A avaliação deverá ser realizada por meio de defesa pública e arguição oral. 

A sessão de defesa será pública e poderá ser realizada de forma presencial, híbrida 
ou virtual, na UFMS ou fora da instituição.   

A defesa do TCC deverá ser agendada pelo orientador, com pelo menos quinze dias de 
antecedência. 

A banca deverá: 
1. Ser proposta pelo orientador e aprovada pelo Colegiado de Curso; 

2. Ser composta por, pelo menos, um membro com formação em Geografia, não incluindo o 
orientador.   
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COMPETE À COORDENAÇÃO DO CURSO: 

Dar ciência ao início do TCC, após aprovação do 
orientador. 

Aprovar a da banca avaliadora e informar os dados à 
Comissão de TCC para a divulgação das defesas.

Em caso de aprovação do TCC pela banca avaliadora, a 
Coordenação de Curso registrará no Siscad o resultado da 
avaliação do TCC e a carga horária cursada e anexação do 
documento final pelo estudante.  
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Comissão de TCC
Resolução Nº 197 - CGB/GEO/FAENG/UFMS, de 28 de fevereiro de 2023.

FLÁVIA AKEMI IKUTA - flavia.ikuta@ufms.br

ANA PAULA CORREIA DE ARAÚJO - ana.araujo@ufms.br

MARIA HELENA DA SILVA ANDRADE - helena.andrade@ufms.br

SYNARA LENDZKI BROCH - synara.broch@ufms.br

CLÁUDIO LUIS PIMENTEL MIRANDA JÚNIOR - claudio.miranda@ufms.br

16

mailto:flavia.ikuta@ufms.br
mailto:ana.araujo@ufms.br
mailto:helena.andrade@ufms.br
mailto:synara.broch@ufms.br
mailto:claudio.miranda@ufms.br

