Servico Pablico Federal
Ministério da Educacao

Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

RESOLUCAO N° 86, DE 12 DE MARCO DE 2015.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE FACULDADE DA
FACULDADE DE ENGENHARIAS, ARQUITETURA E URBANISMO E
GEOGRAFIA da Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de
suas atribui¢des legais, resolve, ad referendum:

Opinar favoravelmente pela alteragdo do Regulamento do Estagio, objeto

da Resolucao n° 28, de 10 de margo de 2015 do Presidente do Colegiado do Curso de
Graduagdo em Engenharia de Producgdo desta Faculdade, anexo a essa Resolugao.

Joao Onofre Pereira Pinto
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Anexo da Resolucido N°86, de 12 de marco de 2015 - FAENG/UFMS

REGULAMENTO DO ESTAGIO PARA DISCENTES DO CURSO DE
ENGENHARIA DE PRODUCAO/FAENG/UFMS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A presente norma ¢ parte integrante do Projeto Pedagoégico do Curso de
Graduagdo em Engenharia de Producdao da Faculdade de Engenharias, Arquitetura e
Urbanismo e Geografia (FAENG) da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso
do Sul (UFMS) e tem como objetivo regulamentar a realizagdo da atividade estagio
pelos alunos matriculados neste curso, em conformidade com a Resolugdo COEG N°
152, de 28 de setembro de 2010 e com a Resolugdo COEG N° 107, de 16 de junho de
2010 e tendo em vista o disposto na Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008.

CAPITULO II
DA NATUREZA, DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 2° - Complementando o previsto no Art. 1° da Res. 107/2010, o objetivo da
atividade de estagio ¢ de proporcionar ao estudante a vivéncia de situacdes similares as
que ele encontrara como Engenheiro de Produ¢ao no mercado de trabalho. Observa-se
que a pratica de estadgio deve contribuir para a formagdo do perfil profissional que se
pretende, incluindo o desenvolvimento das competéncias desejaveis € o aprimoramento
de conhecimentos especificos relacionados a Engenharia de Produgao.

Art. 3° - O estagio conforme previsto no Projeto Pedagdgico do curso de Engenharia de
Produgdao e de acordo com a resolugio COEG 107/2010, possui as seguintes
modalidades:

I — estadgio obrigatdrio: caracteriza-se por uma atividade a ser cumprida mediante
disciplina obrigatoria com carga horaria estabelecida na matriz curricular do curso, de
acordo com a legislacdo em vigor, a ser cumprida pelo aluno sob a orientagdo de um
professor supervisor vinculado a éarea de curso de graduacdo em Engenharia de
Produgao.

IT — estagio ndo obrigatorio: de natureza opcional, considera-se estagio ndo obrigatério a
atividade complementar de natureza pratico-pedagogica a ser desenvolvida sob a
supervisao de um professor supervisor e de um profissional supervisor vinculados a area
de curso de graduacdo em Engenharia de Producdo ou areas afins, sendo compativel
com as atividades académicas do discente, em complementacdo ao ensino e a
aprendizagem.

FACULDADE DE ENGENHARIAS, ARQUITETURA E URBANISMO E GEOGRAFIA - FAENG
Cidade Universitaria, s/n — Caixa Postal 549 — Fone: (67) 3345-7450/51 — Fax: (67) 3345-7450
CEP 79070-900 * Campo Grande (MS) *e-mail: gab.faeng@ufins.br




Servico Pablico Federal
Ministério da Educacao
Fundagao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

Paréagrafo unico - O estdgio supervisionado ndo obrigatdrio s6 poderd ser realizado a
partir do quinto periodo. A mesma modalidade de estdgio podera ser considerada como
atividade Complementar.

CAPITULO III ’
DAS RELACOES DE ESTAGIO

Art. 4° - As relagdes de estdgio ndo acarretam vinculo empregaticio de qualquer
natureza, desde que observados os requisitos do Art. 5° ¢ 6° da Res. 107/2010.

Art. 5° - O Estagio Obrigatério e o Nao Obrigatorio so6 serao validados:

I - se realizados em organiza¢des que possuam convénio para tal finalidade com a
UFMS.

IT - apds contratacdo de seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario,
conforme previsto no Art. 10 da Res. 107/2010.

IIT — apds visita inicial e aprovacdo das instalagdes e atividades realizada pela Comissdo
de Estagio do Curso de Engenharia de Produ¢ao da FAENG (COE/EP/FAENG).

IV — apds assinatura do Termo de Compromisso (trés vias) celebrado entre académico,
concedente e UFMS.

V — apos elaboracao do Plano de Atividades do Estagiario, em conjunto pelo discente,
supervisor de estagio e professor orientador.

VI — apds aprovacdo pela COE/EP/FAENG do Termo de Compromisso e do Plano de
Atividades do Estagiario.

Paragrafo tnico - O estdgio supervisionado obrigatorio s6 poderd ser realizado no
municipio de Campo Grande. Casos particulares serdo analisados pela COE/EP/FAENG
que deverd emitir parecer permitindo ou nao a realizagdo do estagio fora do municipio
de Campo Grande.

DA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 6° - E de responsabilidade direta dos alunos que pleiteiam cursar a disciplina de
Estagio Obrigatorio:

I - Buscar informacao de vagas, com orientacdo da COE/EP/FAENG;

II - Ter sido previamente selecionado pela entidade onde desenvolvera as atividades de
estagio, ficando a cargo do aluno a busca de tais entidades;

IIT — preencher o Termo de Compromisso em trés vias e elaborar o Plano de Atividades
do Estagiario, assessorado pelo Professor Orientador e pelo Supervisor de Estagio.

Art. 7° - O aluno que estiver formalmente matriculado na disciplina de Estagio
Obrigatorio deve apresentar toda a documentagdo necessaria para sua regularizagdo na
disciplina conforme cronograma apresentado pela COE/EP/FAENG no ato da
matricula.
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Art. 8° - Conforme Projeto Pedagodgico do Curso as Disciplinas de Estagio Obrigatorio
estdo divididas em, Estdgio Obrigatorio I, Estagio Obrigatério II, Estdgio Obrigatdrio
III, Estagio Obrigatdrio IV e Estagio Obrigatorio V. E sdo requisitos para o aluno cursar
as disciplinas de Estagio Obrigatdrio:

I - Estar regularmente matriculado no curso de Engenharia de Produgcdo da FAENG /
UFMS.

II - Estar cursando o semestre relativo a disciplina ofertada.

Paragrafo tnico: As atividades académicas programadas na UFMS para o curso tém
precedéncia sobre a atividade de estagio em qualquer situagao.

Art. 9° - O estadgio nao deve ultrapassar 12 (doze) meses de duragdo, podendo haver
renovagdo do contrato por mais 12 (doze) meses, mediante parecer favoravel da
COE/EP/FAENG.

Paragrafo unico — o prazo poderé se estender ao estabelecido nesse artigo, quando se
tratar de estagidrio com deficiéncia, conforme previsto no Art. 30 da Resolucao COEG
107/2010.

Art. 10 - O Estagio Obrigatdrio ¢ uma atividade orientada contando para isso com:
I - Professor Orientador credenciado junto a COE/EP/FAENG.
IT - Supervisor de estagio pertencente a organizagdo concedente.

Art. 11 - Compete ao Professor Orientador:

I - Colaborar com o estudante na elaboragdo do programa das atividades a serem
desenvolvidas no estagio.

IT - Acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas.

IIT - Apresentar na COE/EP/FAENG a avaliagdo do desempenho das atividades
desenvolvidas apds o recebimento do Relatério Final do Estidgio Supervisionado do
aluno.

Art. 12 - A avaliacao da disciplina de Estagio Supervisionado se daré através da andlise
das atividades desenvolvidas, dos relatérios parciais e pelo relatdrio final apresentado
pelo aluno estagiario segundo formato e cronograma estabelecidos pela
COE/EP/FAENG.

I - Cabe a COE/EP/FAENG emitir parecer baseado nos relatorios encaminhados pelo
professor orientador.

IT - A COE/EP/FAENG pode convocar o Professor Orientador e/ou o aluno estagidrio
sempre que necessario para esclarecimentos e/ou questionamentos acerca do andamento
do estagio.

IIT - Os pareceres serao encaminhados a Coordenacdo de Curso para as providéncias
finais cabiveis, ou ao colegiado do curso para homologagao.

DA AVALIACAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO
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Art. 13 - A avaliagdo dos estagidrios sera dividida em trés partes:

I - Relatorio parcial.

II — Visita realizada pelo Professor Orientador no local de estagio.

III - Relatoério final.

§1° A atribuicdo da nota ¢ de responsabilidade do Professor Orientador, que o fard apos
reunir-se com o Supervisor, ou dele receber relatdrio.

§2° Ao longo do estagio, o Professor Orientador deverd dar retorno ao aluno sobre seu
desempenho.

§3° Os relatérios de estagio deverdo seguir cronograma e modelo proprio fornecido pela
COE/EP/FAENG.

CAPITULO IV
DA COMISSAO DE ESTAGIO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO
DA FACULDADE DE ENGENHARIAS, ARQUITETURA E URBANISMO E
GEOGRAFIA (COE/EP/FAENG)

Art. 14 - A COE/EP/FAENG do Curso de Engenharia de Producdo possui a seguinte
composi¢ao:

I - Coordenador do Curso de Engenharia de Producao;

IT — Quatro docentes efetivos da UFMS;

IIT — Um representante discente indicado por um 6rgao de representagdo estudantil.

Art. 15 - Podem ser Professores Orientadores de Estagio, todos os professores da UFMS
pertencentes ao Curso de Engenharia de Produ¢do, que tiverem sua solicitagdo de
credenciamento aprovada pela COE/EP/FAENG.

Paradgrafo unico - Cada Professor Orientador pode orientar mais que um aluno
simultaneamente.

Art. 16 - Os membros da COE/EP/FAENG elegem o seu Presidente entre os seus pares,
para mandato de 2 (dois) anos.

Art. 17 - Compete ao Presidente da COE/EP/FAENG:

I - Convocar e presidir as reunides da COE/EP/FAENG;

IT - Coordenar as atividades de programacdo de estagios ouvida a Coordenagdo de
Curso;

IIT - Coordenar as atividades de supervisao e avaliacdo dos estagiarios;

IV - Encaminhar os contratos de Estagio Obrigatorio e Nao Obrigatério, de acordo com
os termos dos respectivos convénios € com a legislacdo em vigor;

V - Criar, se necessario, subcomissdes especificas.

DAS ATRIBUICOES DA COE/EP/FAENG

Art. 18 - Sao atribuigdes da COE/EP/FAENG:
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I — elaborar e revisar o Regulamento do Estagio;

IT - elaborar fichas de inscri¢do e de acompanhamento de frequéncia;

III - estabelecer roteiros de relatorios;

IV - instruir os alunos, professores orientadores e supervisores de estdgio sobre as
providencias necessarias para a execu¢dao do Estidgio e divulgar documentos, atos e
eventos pertinentes;

V - avaliar e decidir sobre a matéria relacionada a disciplina de Estagio;

VI - estabelecer calendério das reunides e cronograma de atividades;

VII - acompanhar o desenvolvimento do Estagio;

VIII - propor o estabelecimento de convénios que possibilitem o desenvolvimento de
atividades do Estagio;

IX - elaborar Relatério Final no ano letivo das atividades da COE/EP/FAENG;

X - estabelecer a indicagao dos Professores Orientadores do Estagio;

XI — aprovar o nome do Supervisor de Estagio.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 - O Colegiado de Curso de Engenharia de Producao ¢ a instancia recursiva das
decisdes da COE/EP/FAENG.

Art. 20 - Todos os estagios realizados ou em andamento que se ndo enquadrem na
presente norma, ndo serao considerados para efeito de aproveitamento da carga horaria.

Art. 21 — Fica a COE/EP/FAENG autorizada a utilizar os meios eletronicos de
comunicacdo e divulgacdo de estdgios pela Internet, bem com a utilizacdo de
informativos, solicitagdo de credenciamentos de professores, notificagcdes aos alunos ou
quaisquer outros documentos, por meio eletronico.

Art. 22 - Esta norma entrard em vigor a partir da data de sua aprovagao no Colegiado de
Curso de Engenharia de Producdo da FAENG / UFMS.

Art. 23 — Os casos omissos serdo resolvidos pela COE/EP/FAENG, ouvida a
Coordenacao do Curso de Graduagao.
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